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1. UCEL
Smeérnice definuje zplsob evidence verejnych zakazek a postup pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni.

2. OBLAST PLATNOSTI
Tato smérnice je zavazna pro starostu, mistostarostu, zastupitele obce, zaméstnance obce.

3. POUZITE ZKRATKY A POJMY
Starosta — starosta obce Moravské Kninice
Mistostarosta — mistostarosta obce Moravské Kninice
OU - Obecni Gfad Moravské Kninice
Z0 — zastupitelstvo obce
Zakon — zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

4. ODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI
U jednotlivych kategorii vefejnych zakazek malého rozsahu jsou stanoveny povinnosti odpovédnym
osobdm, které odpovidaji za ptipravu, zadani a fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu a za
vyhodnocovani podanych nabidek.

z

5. OBECNA PRAVIDLA PRO ZADANI A RiZENi ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

5.1. Definice veiejné zakazky malého rozsahu
Verejné zakazka malého rozsahu je verejna zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi v
pfipadé verejné zakazky na dodavky ci sluzby ¢astce 2.000.000 K¢ bez DPH, v pfipadé verejné zakazky
na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH.

5.2. Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Zadani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 Zakona neni obec v souladu s § 29 Zakona
povinna zadavat postupem podle zdkona. Musi vSak dodrZovat zasady uvedené v § 6 Zakona, tj. zasady
transparentnosti a pfimérenosti, a ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel kterékoli verejné zakazky musi vidy dodrZet nasledujici
zakladni zasady:

1. Z3sada transparentnosti

Zadavatel musi pfedem jasné stanovit kritéria vybéru a postupovat tak, aby nevznikla pochybnost
o objektivnim vybéru vitézné nabidky.

Zadavatel postupuje transparentné, pokud jsou jeho ukony jasné, ptrehledné, srozumitelné a nalezité
odlvodnéné, tj. prezkoumatelné.

2. Zasada rovného zachdazeni
Zadavatel stanovi stejné podminky viem potencidlnim dodavatelim, tedy moznost pfistupu k verejné
zakdzce a moznost Uspéchu ve vybérovém fizeni je ddna vSem bez rozdilu.

3. Zasada zakazu diskriminace
Zadavatel nesmi neopravnéné zvyhodnit nebo znevyhodnit nékterého ze zajemcl oproti ostatnim,
vsichni maiji stejnou pfileZitost zakazku ziskat.

4. Zdsada primérenosti

Zadavatel nastavi parametry vybérového fizeni tak, aby byly pfiméfené charakteru ¢i predmétu
verejné zakazky (pfimérené pozadavky na kvalifikaci, pfiméfené zadavaci podminky, lhdty, smluvni
pokuty apod.).
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5.2.1. PoZadavky na kvalifikaci a zplsob prokazovani kvalifikace

Kvalifikaéni kritéria nepfedstavuji povinnou naleZitost zadavacich podminek, tj. je na uvaZeni
zadavatele, zda bude splnéni kvalifikace po dodavatelich poZadovat. Smyslem stanoveni kvalifikacnich
kritérii je vybér dostatecné kvalifikovaného dodavatele, ktery bude zpUsobily a schopny splnit pfedmét
plnéni verejné zakazky.

Kvalifikaéni kritéria je nutné stanovit vidy pfimérené vzhledem ke slozZitosti a rozsahu pfedmétu plnéni
vefejné zakazky, tj. zadavatel by mél pozadovat prokazani jen takovych kvalifikacnich predpokladd,
které bezprostfedné souviseji s predmétem vetejné zakazky. Zaroven by nemél pozadovat prokazani
takovych kvalifikaénich kritérii, které by vedly k podstatnému omezeni hospodaiské soutéze.

5.2.2. Zplisoby zaddvani zakdzek malého rozsahu
e Pfimé zadani
o Vybérové fizeni — uzavienou nebo otevienou vyzvou

V pfipadé verejnych zakazek malého rozsahu mensi hodnoty je zadavatel opravnén verejnou zakazku
zadat pfimo nékterému z dodavateld, tj. bez provedeni vybérového fizeni (tzv. pfimé zadani), nebo
oslovenim zpravidla min. 3 dodavatell, o nichz ma zadavatel informaci, Ze jsou zpUsobili k plnéni
predmétu plnéni verejné zakazky, zaslanim pisemné vyzvy (uzaviena vyzva), nebo uverejnénim vyzvy
k podani nabidek na profilu zadavatele — https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00488216
(oteviena vyzva).

Pfesny postup poufZiti daného zplsobu zadani zakdzek malého rozsahu popisuji nasledujici pasaze
Smérnice dle vySe predpokladané hodnoty.

Pokud se na otevienou vyzvu nepfihlasi Zadny dodavatel, nebo zadavateli do hodnoceni nezbude
Zadna nabidka, je mozno vyuzit pfimého zadani.

5.2.3. Prizkum trhu pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty zakdzky malého rozsahu
Prazkum trhu se provadi vidy pfed zahajenim vybérového fizeni. Provedeni prizkumu trhu je jednim
ze zpUsobl stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky.
Prizkum trhu je prlzkum v misté a case obvyklé ceny pfedmétu verejné zakazky.
Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni predmétu zakazky na mensi zakazky
s cilem Ucelové snizit predpoklddanou hodnotu zakazky, a zamérné tak obejit limity stanovené
Zakonem a touto Smérnici. V souladu s § 18 a s § 35 Zakona nesmi byt pfedmét verejné zakazky ucelové
rozdélen tak, aby se jednotlivé ¢asti dostaly pod finanéni limity Zdkonem stanovené.

5.2.4. Nastaveni kritérii hodnoceni
Hodnotici kritéria by méla zohlednovat zasady ucelnosti, hospodarnosti a efektivity, které se uplatniuji
zejména pfi nakladani s vefejnymi finanénimi prostiedky.
Vysledkem hodnoceni by mél byt vidy vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky (tj. nikoli vyluéné
nejlevnéjsi nabidky). Zadavatel je povinen stanovit vdhu jednotlivych kritérii hodnoceni — zpravidla
vyjadfeno procenty.

5.3. Obchodni podminky

Na sprdvné stanoveném obsahu smlouvy zaleZi, zda zadavatel na zakladé smlouvy dostane to, co
pozadoval vramci vybérového fizeni, tzn. je nutné, aby byla smlouva v souladu se zadavacimi
podminkami. Zadavaci podminky i smlouva by mély definovat vysledky, tj. funkéni vlastnosti plnéni
verejné zakazky a jeho podminky; nemély by specifikovat vnitini potfeby dodavatele a technologické
postupy, jak plnéni docilit.

Je vhodné stanovit obchodni podminky tak, aby byly oboustranné vyvazené, tzn. aby vyvazovaly prava
a povinnosti obou smluvnich stran. Smlouvou muzZe byt i objedndvka. Potvrzeni pfijeti objednavky je
pak uzavienim smlouvy.
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Zpusob stanoveni obchodnich podminek:
e Vlastni navrh smlouvy — zadavatel ma nad smlouvu absolutni moc, dodavatel musi takové
obchodni podminky respektovat.
e Ramcové vymezeni — kazdy dodavatel predlozi v ramci nabidky navrh smlouvy, zadavatel
definuje dil¢i neprekrocitelné podminky (napf. termin dodani, zaru¢ni dobu apod.).

5.3.1. Obsah smluv
Smlouva ma obsahovat identifikaci smluvnich stran, identifikaci plnéni a vili smluvnich stran byt
smlouvou vazan. Dalsi naleZitosti smluv jsou uvedeny v rdmci jednotlivych smluvnich typ(.

Minimalni doporuéeny obsah smluv na realizaci vefejné zakazky:
a) Termin plnéni

- fixni termin
- plovouci termin

b) ZpUsob financovani predmétu plnéni

- zdlohové — zadavatel poskytuje v pribéhu realizace pfedmétu plnéni dodavateli zidlohy
- pribéiné — cena dila je hrazena pravidelné za skutecné realizované plnéni

- jednorazové — platba ceny dila probiha az po predani celého dila

c) Realizace dila

- specifické pozadavky na provadéni dila

d) Zaruky — délku zaruky je nutné v rdmci znéni smlouvy vyslovné uvést. Spolu s délkou zaruky je nutné
v ramci smlouvy stanovit rovnéz i ostatni podminky zaruky, tzn. jak hlasit reklamace, jakym zplsobem
a do kdy ma byt vada odstranéna. Ddle je mozno stanovit pozadavek na pojisténi odpovédnosti
zhotovitele.

e) Ukonceni smlouvy — zakotvit pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé podstatného poruseni smlouvy
— nutné definovat, co je povaZovano za podstatné poruseni smlouvy.

Vzor obsahu smlouvy na dodavky/sluzby viz Pfiloha €. 12 — Vzor obsahu smlouvy na doddvky/sluzby.
Vzor obsahu smlouvy na stavebni prace viz Pfiloha €. 13 — Vzor obsahu smlouvy na stavebni prdce.
Vzor obsahu rdmcové dohody na verejné zakazky viz Pfiloha €. 14 — Vzor obsahu ramcové dohody na
verejné zakdzky.

Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy, pfipadné objednavky, kterou podepisuje starosta po
schvaleni zastupitelstvem obce.

,K platnosti prdvniho jedndni starosty (tj. k podpisu smlouvy) je obecnim zfizenim vyZadovdno
pfedchozi projedndni a rozhodnuti zastupitelstva obce. V pripadé nedodrZeni uvedeného postupu
nastdvd absolutni neplatnost prdvniho jedndni starosty, a to od samého zacdtku, pricemZ absolutni
neplatnost neni mozné zhojit ani dodatecnym schvdlenim zastupitelstvem obce. Starosta obce nemiZe
sam vytvdret viili obce.”

5.3.2. Zaddvaci dokumentace
Zaddvaci podminky jsou veSkeré podminky a pozadavky stanovené zadavatelem ve vybérovém fizeni.
Zaddvaci dokumentace obsahuje zakladni informace o verejné zakdzce a vybérovém fizeni, na zakladé
nichz se dodavatelé rozhoduji, zda se vybérového fizeni zd¢astni ¢i nikoli. Zadavaci dokumentace a jeji
prilohy musi obsahovat dostatecné, podrobné a srozumitelné informace pro to, aby dodavatelé podali
porovnatelné nabidky.
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Doporucené naleZitosti zadavaci dokumentace:

a) Identifikacni Udaje zadavatele — nazev, sidlo, identifikacni Cislo

b) Nazev verejné zakazky

c) Druh zakazky — tj. zda se jedna o vefejnou zakdzku na dodavky, sluzby Ci stavebni price a jeji
kategorizace

d) Popis predmétu plnéni verejné zakdzky — pfedmét plnéni verejné zakazky je nutné specifikovat
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.

e) Predpokladany termin a misto plnéni

f) Lhata a misto pro poddani nabidek — standardem u verejnych zakazek malého rozsahu je lh(ta
v minimalni délce 7 kalendarnich dna, dale dle druhu a sloZitosti dané zakazky.

g) Hodnotici kritéria v¢. stanoveni zplsobu hodnoceni — zadavatel by mél v ramci zadavaci
dokumentace uvést s ohledem na zasadu transparentnosti zpUsob, jakym bude vybrana nejvhodnéjsi
nabidka.

cvvs

doporucduje se vyuzit i jiné kritérium, jako napf. ispésné dokoncené zakazky apod.

h) Zplsob zpracovani nabidkové ceny — v rdmci zadavaci dokumentace je nutné uvést, v jaké méné
maiji byt nabidkové ceny ze strany dodavatell stanoveny, pfip. zda ma byt nabidkova cena ¢lenéna na
hodnotu bez DPH, vysi DPH a v¢. DPH.

ch) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Zaddvaci dokumentace by méla ddle obsahovat nasledujici informace:

- forma nabidky, tzn. zda ma byt zpracovana v elektronické i listinné formé,
- v jakém jazyce maji byt nabidky zpracovany.

Dale se doporucuje v zadavaci dokumentaci vyhradit pravo na zruseni vybérového fizeni i bez uvedeni
davodu.

6. PRAVIDLA PRO EVIDENCI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Verejné zakazky malého rozsahu jsou evidovany pod unikatnim cislem. Evidencni Cislo zakazky malého
rozsahu se uvadi ve tvaru XXXXXXXX (osmimistné poradové Cislo od 00000001 do 99999999). Verejné
zakazky malého rozsahu jsou evidovany pomoci souhrnné tabulky. Tabulka je uvedena v Priloze €. 5 —
FormuldF evidence zakdzek malého rozsahu. Formular evidence zakazky malého rozsahu obsahuje
popis zakazky a souvisejici dokumenty vedené jako pfilohy tabulky. Verejné zakazky malého rozsahu
se zapisuji prabézné tak, jak se prabéh verejné zakazky vyviji. Evidencni slozky jednotlivych zakazek
malého rozsahu jsou uloZeny v kanceldfi starosty. Pfehledovd tabulka verejnych zakdzek malého
rozsahu je pfistupna na webovych strankach obce https://www.moravskekninice.cz/verzakazka.

7. KATEGORIZACE VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
7.1. Uvod
Verejné zakazky malého rozsahu jsou déleny do Ctyr kategorii (A, B, C, D). Kategorie verejné zakazky

malého rozsahu je u kazdé zakazky uvedena.
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7.2. Kategorie

A. Zakazky, u kterych vyse predpokladané hodnoty nepresahne c¢astku 100.000 K¢ (vcetné) bez
DPH u dodavek/sluzeb nebo ¢astku 150.000 K¢ (véetné) bez DPH u stavebnich praci.

Pravo zadat vefejnou zakazku malého rozsahu kategorie A pfislusi starostovi. Vybérové fizeni nemusi
byt provedeno, jde o tzv. pfimé zadani.

Starosta zodpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase pInéni, stanovenou
napf. na zakladé prizkumu trhu. Starosta dale zodpovida za to, Ze dodavatel jim osloveny a vybrany
ma dostate¢né odborné, materidlni a dalsi pfedpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potfebné
kvalité a ve stanoveném terminu.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objedndvku podepisuje starosta.
Obecnimu urfadu nalezi v oblasti verejnych zakdzek vykon ukoni, které mu byly ulozeny
zastupitelstvem obce ¢i starostou.

Do evidence verejnych zakdzek malého rozsahu se zakdzky kategorie A zapisuji, pokud jejich hodnota
presahne ¢astku 50.000 K¢ (véetné) bez DPH. Vyplnuje se Priloha €. 5 — Formuldr evidence verejnych
zakdzek malého rozsahu.

B. Zakazky dodavek/sluzeb, jejichz predpokladana hodnota je vy$si nez 100.000 K¢ bez DPH a
zaroven nepresahne c¢astku 1.000.000 K¢ (vcetné) bez DPH, a dale zakazky stavebnich praci,
jejichz predpokladana hodnota je vysSi nez 150.000 K¢ bez DPH a nepresahne castku
1.500.000 Kc (véetné) bez DPH u stavebnich praci.

Realizaci verejné zakazky malého rozsahu kategorie B schvaluje zastupitelstvo obce, jedna se
o vybérové fizeni, uzavienou nebo otevienou vyzvu.

Pravo osloveni dodavatelll zakazky malého rozsahu kategorie B pfislusi starostovi. Provedeni
prizkumu trhu je jednim ze zplsobU stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky. Starosta
odpovida, Ze zaddani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Starosta oslovi vidy
minimalné 3 dodavatele, o nichZ ma informaci, Ze jsou zpUsobili k pInéni pfedmétu pInéni verejné
zakazky, zaslanim pisemné vyzvy/poptavky (uzaviend vyzva). Starosta odpovida za to, Zze dodavatelé
jim osloveni maji dostate¢né odborné, materidlni a dalsi pfedpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky
v potfebné kvalité a ve stanoveném terminu. V pfipadé, Ze nabidku podd neosloveny dodavatel, je
starosta povinen takovou nabidku zafadit do vybéru. Vybérové fizeni provadi starosta a vychazi pfi
ném z informaci o trhu a ze svych odbornych zkusenosti pomoci nastavenych hodnoticich kritérii.
Zaroven je mozné vyuZit uverejnéni vyzvy pro podani nabidek a zadavaci dokumentace na profilu
zadavatele (tj. oteviena vyzva) s cilem ziskat vétsi pocet nabidek a vytvofit tlak na nizsi cenu, je-li to
z povahy zakazky vhodné. O uverejnéni rozhoduje zastupitelstvo obce.

U zakazek podle kategorie B bude uzaviena bud objednavka nebo smlouva, které podepisuje starosta
obce po schvéleni ZO.

Obecnimu ufadu nalezi v oblasti verejnych zakdzek vykon ukonl, které mu byly uloZeny
zastupitelstvem obce ¢i starostou.

Minimalni doporuceny obsah smlouvy na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu je uveden v kap.
5.3.1 Obsah smluv.

Do evidence verejnych zakdzek malého rozsahu se zakdzky kategorie B zapisuji. Vyplfiuje se Pfiloha €. 1
— Seznam oslovenych dodavateld, Pfiloha €. 3 — Seznam dorucenych nabidek, P¥iloha €. 4 — Hodnoceni
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dorucenych nabidek, Ptiloha €. 5 — Formuldr evidence verejnych zakdzek malého rozsahu. Ptiloha €. 7
— Skutecné uhrazend cena se vypliiuje pouze u zakdzek zverejriovanych podle § 219 odst. 1, pism. a)
zadkona.

Po uzavfeni smlouvy je rovnéZ i zadavatel vefejné zakazky malého rozsahu povinen dle znéni
ustanoveni § 219 odst. 1, pism. a) Zdkona uvefejnit na profilu zadavatele smlouvu ¢i objednavku nad
500 tisic K¢ (véetné) bez DPH uzavienou na verejnou zakazku vc. jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dnl
od jejich uzavieni.

Dalsi povinnosti, kterou je obec jakoZto vefejny zadavatel povinna dodrzZet, je povinnost uverejnit na
profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy ¢i objednavky nad 500 tisic K¢ (véetné)
bez DPH vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smluv, jejichz doba plnéni pfesahuje 1 rok,
je verejny zadavatel povinen uverfejnit cenu za plnéni smlouvy v prfedchozim kalendafnim roce
nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku.

C. Zakazky dodavek/sluzeb, u kterych predpokladana hodnota presahne ¢astku 1.000.000 K¢ bez
DPH a zaroven nepiesahne ¢astku 2.000.000 K¢ bez DPH (vcetné), a zakazky stavebnich praci,
u kterych predpokladana hodnota presahne c¢astku 1.500.000 K¢ bez DPH a zaroven nepfesahne
Castku 6.000.000 vcetné bez DPH.

Realizaci verejné zakazky malého rozsahu kategorie C schvaluje zastupitelstvo obce. Jednd se
o vybérové fizeni, uzavienou nebo otevienou vyzvu.

U verejné zakazky malého rozsahu kategorie C miZe starosta vyzvat konkrétni dodavatele k predloZeni
nabidky, oslovit tak urdity okruh dodavatell, o kterych ma informace, Ze jsou schopni predmét plnéni
verejné zakazky splnit. Minimalni pocet dodavatell je 3. Kompletni znéni vyzvy mizZe byt zaroven
zverejnéno na profilu zadavatele (tzv. oteviend vyzva). O zvefejnéni rozhoduje zastupitelstvo obce.
Verejna zakdzka malého rozsahu se tak stava otevienou, ¢imz se vytvari prostor k pfedloZeni nabidky i
pro jiné nez oslovené dodavatele. Cilem je ziskat vétsi pocet nabidek a vytvofit tlak na nizsi cenu, je-li
to z povahy zakdzky vhodné.

Text vyzvy a seznam pfimo obesilanych dodavatelu schvaluje zastupitelstvo obce. Ve vyzvé se uvede
dle doporuceni v kap. 5.3.2. Zaddvaci dokumentace:

Identifikace zadavatele: nazeyv, sidlo, identifikacni Cislo.

Nazev vefejné zakazky.

Druh zakazky.

Popis predmétu plnéni verejné zakazky, pozadovany obsah nabidky.

Pfedpokladany termin a misto plnéni.

Lhdta a misto pro podani nabidek.

Hodnotici kritéria.

ZpUsob zpracovani nabidkové ceny, ménu, prip. zda ma byt nabidkovd cena clenéna na

hodnotu bez DPH, vysi DPH a v¢. DPH.

9. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky.

10. Forma nabidky, tzn. zda ma byt zpracovana v elektronické (prostfednictvim profilu zadavatele,
nikoliv e-mailem nebo datovou schrankou) ¢i listinné formé.

11. Pozadavek doloZeni dokladu, které predlozi vybrany dodavatel pfed podpisem smlouvy —

pokud to okolnosti budou vyZadovat, doporucuje se postupovat ve smyslu § 74 a 75 Zakona —

je mozno prokazat bud’ ¢estnym prohldasenim dodavatele nebo konkrétnimi dokumenty dle

§ 75 Zakona.

PNV R WN R
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V prliibéhu Ihty pro podani nabidek zadavatel vede evidenci nabidek podanych do vybérového fizeni.
Vhodné je u kazdé nabidky uvést, s ohledem na zdsadu transparentnosti, datum a cas doruceni
nabidky. Po uplynuti IhGty pro podani nabidek se pfistupuje k otevirani obalek s nabidkami (pokud
zadavatel poZaduje predloZeni nabidek v listinné formé), pfip. k otevirani elektronicky podanych
nabidek (tj. jejich rozsifrovani na profilu zadavatele). Zastupitelstvo obce jmenuje vybérovou komisi
pro posouzeni a hodnoceni nabidek s minimalnim poétem 3 ¢lenl bez ndhradnik(. Nabidky se oteviraji
po uplynuti Ihty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze nabidky doruéené do konce Ihity pro podani
nabidek. Nabidky, které zadavatel obdrzel po uplynuti Ihiity pro podani nabidek, se NEOTEVIRAJI ani
nevraceji dodavateli, zadavatel si takové nabidky ponecha a archivuje je. Po otevirani obalek
s nabidkami nasleduje posouzeni a hodnoceni nabidek. O pribéhu sepise vybérova komise protokol,
s ohledem na zasadu transparentnosti vybérového fizeni, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych
nabidek a vyhodnocenim hodnoticich kritérii navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku.
Hodnotici kritéria zohlednuji ucelnost, hospodarnost a efektivitu. Protokol vybérové komise obsahuje
zdGvodnéni vybéru a jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek. Nabidky,
které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérovd komise vyfadi nebo, pokud je to ucelné a
pochybeni je spisSe formdlni, pozada o doplnéni. Osoby posuzujici a hodnotici nabidky nesmi byt ve
vztahu k verejné zakazce a ucastnikim podjaté, rovnéZz musi zachovavat micenlivost o skute¢nostech,
které se dozvédély v prlibéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo obce.

Posléze bude Gcastnikiim pisemné oznamen vysledek vybérového Fizeni, zda byli vybrani k realizaci
verejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoli a ¢i nabidka byla vybrana, pfipadné uvedeno poradi
hodnocenych nabidek.

Verejnd zakdzka malého rozsahu kategorie C je realizovana smlouvou, kterou podepisuje starosta
po schvaleni zastupitelstvem obce.
Obecnimu Ufadu ndlezi v oblasti verfejnych zakdzek vykon uUkond, které mu byly uloZzeny
zastupitelstvem obce ¢i starostou.

Minimalni doporuceny obsah smlouvy na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu je uveden v kap.
5.3.1 Obsah smluv.

Do evidence verejnych zakdazek malého rozsahu se zakdazky kategorie C zapisuji. Vypliuje se Priloha €. 1
— Seznam oslovenych dodavateld, Priloha €.2 — Vyzva k poddni nabidky, Ptiloha €.3 — Seznam
dorucenych nabidek, Ptiloha €. 4 — Hodnoceni dorucenych nabidek, Ptiloha €. 5 — Formuldr evidence
vefejnych zakdzek malého rozsahu, Pfiloha €. 6 — Skutecné uhrazend cena, Priloha €. 7 — Stanoveni
vybérové komise, Ptiloha €. 8 — Cestné prohldseni ¢lent vybérové komise, Ptiloha €.9 — Protokol
otevirdni obdlek, Ptiloha €. 10 — Pisemnd zprdva zadavatele, P¥iloha €. 11 — Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

Po uzavieni smlouvy je rovnéZ i zadavatel vefejné zakazky malého rozsahu povinen dle znéni
ustanoveni § 219 Zakona uverejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakazku vc.
jejich zmén a dodatk(, a to do 30 dn( od jejich uzavreni.

Dalsi povinnosti, kterou je obec jakoZto verejny zadavatel povinna dodrzZet, je povinnost uverejnit na
profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni
smlouvy. U smluv, jejichZ doba plnéni presahuje 1 rok, je verejny zadavatel povinen uverejnit cenu za
plnéni smlouvy v predchozim kalendarnim roce nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho
roku.

D. Zakazky malého rozsahu zadany konkrétnimu dodavateli.

Realizaci verejné zakazky malého rozsahu kategorie D schvaluje zastupitelstvo obce. V odivodnénych
pfipadech miZe zastupitelstvo obce rozhodnout, Ze verejna zakazka malého rozsahu v predpokladané
hodnoté dle kategorii B a C bude zaddna pfimo konkrétnimu dodavateli, a to zejména v pfipadech, kdy:
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e jde o verejnou zakazku malého rozsahu v oblasti, kterad pro obec predstavuje klicovy vyznam
pfi hospodareni na jejim majetku — napfiklad vykon lesnické ¢innosti na lesich v majetku obce,

e jde o havarijni nebo kriticky stav, pro ktery je nutno uzavfit smlouvu na verejnou zakazku
malého rozsahu v kratké dobé, nebot fadné vybérové fizeni pro zakazky kategorie B a C neni
z ¢asovych divodd mozné,

e jde o verejnou zakazku malého rozsahu v oblasti nakupu energii,

e jde o verejnou zakdazku malého rozsahu realizovanou na zdkladé finan¢niho daru od
soukromého subjektu.

Zadani zakazky malého rozsahu pfimo jednomu dodavateli musi byt fadné odlivodnéno formou
dlvodové zpravy, kterda muze tvofrit pfilohu pfislusného usneseni ZO. Zadavaci dokumentace musi
obsahovat specifikace pfedmétu plnéni v¢. obchodnich podminek a sprdvné stanoveni predpokldadané
hodnoty verejné zakazky.

Verejnd zakdzka malého rozsahu kategorie D je realizovdna objednavkou nebo smlouvou, kterou
podepisuje starosta po schvaleni zastupitelstvem obce.

Obecnimu Ufadu ndlezi v oblasti vefejnych zakdzek vykon uUkond, které mu byly uloZzeny
zastupitelstvem obce ¢i starostou.

Minimalni doporuceny obsah smlouvy na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu je uveden v kap.
5.3.1 Obsah smluv.

Do evidence verejnych zakdzek malého rozsahu se zakazky kategorie D zapisuji. Vypliiuje se Pfiloha
€. 5 — Formuldr evidence verejnych zakdzek malého rozsahu a P¥iloha €. 6 — Skutecné uhrazend cena.

Po uzavieni smlouvy je rovnéz i zadavatel verejné zakazky malého rozsahu povinen dle znéni
ustanoveni § 219 odst. 1, pism. a) Zakona uverejnit na profilu zadavatele smlouvu ¢i objednavku nad
500 tisic K¢ (véetné) bez DPH uzavienou na vefejnou zakazku vc. jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dndi
od jejich uzavreni.

Dalsi povinnosti, kterou je obec jakoZto vefejny zadavatel povinna dodrzZet, je povinnost uverejnit na
profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicl od spInéni smlouvy ¢i objednavky nad 500 tisic K¢ (véetné)
bez DPH vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smluv, jejichz doba pInéni presahuje 1 rok,
je verejny zadavatel povinen uvefejnit cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendarnim roce
nejpozdéji do 31. brezna nasledujiciho kalenda¥niho roku.

8. DOZOR A KONTROLA VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Ufad pro ochranu hospodéaFské soutéze

Jedinou oblasti, kde je Ufadu pro ochranu hospodaFské soutéZe v rdmci veiejnych zakazek malého
rozsahu svérena prezkumna pravomoc (véetné kompetence k uloZeni pripadné sankce), je v pfipadé
povinnosti vefejného zadavatele uverejnit na profilu zadavatele smlouvu, jejiz hodnota pInéni je vyssi
nez 500.000 K¢ bez DPH.

Zékon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni
V ramci tohoto zdakona je obcim stanovena povinnost hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu
verejné spravy, ktery je predmétem kontroly financnich uradu.

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoéta, v platném znéni
zakotvuje dvoji kontrolu, a to:
- kontrolu ¢inénou Ministerstvem financi a finan¢nimi Urady;
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vnitfni kontrolu vykondvanou pfimo organem verejné spravy — Uzemni samospravné celky maji
povinnost vykonavat kontrolu svého hospodateni dle zakona o finan¢ni kontrole, dle néhoz
jsou Uzemni samospravné celky povinny zajistit fungovani vnitfniho kontrolniho systému.

Dle vySe uvedeného zdkona je mozné rovnéZ iniciovat kontrolu v ptipadé neopravnéného pouZiti
dotace obci.

Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumdavani hospodareni Uzemnich samospravnich celkd a dobrovolnych

svazkl obci, v platném znéni

obsahuje specifickou moznost kontroly obce jakoZzto zadavatele nad postupem pfi zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu;

predmétem prezkoumani jsou jednak Udaje o rocnim hospodafeni obce z hlediska plnéni
prijmu a vydajl rozpoctu, dale mj. i zadavani a realizace verejnych zakdzek malého rozsahu;
prezkum je provadén kazdorocné krajskym Uradem, auditorem ¢i auditorskou spolecnosti;
prezkum verejnych zakazek malého rozsahu by mél byt provddén vyhradné v oblasti
pfezkoumavani hospodareni obce, kdy primarnim ucelem této kontroly je provedeni zpétné
kontroly v oblasti rozpoctu a hospodareni obce za predchazejici kalendafni rok.

Vnitfni kontrola

kazda obec je opravnéna povéfit své vlastni kontrolni organy (finan¢ni ¢i kontrolni vybor)
k provéreni zadavani verejnych zakazek;

vybory jsou pfi kontrole omezeny pouze na zjistovani jednotlivych postupl a jednotlivych
navazujicich krokl a jejich popis, tzn. shora uvedené organy obce nemohou ukladat ani
realizovat zadna sank¢ni opatreni pti zjiSténém nedostatku ¢i zasahovat do vybérového fizeni;
zavéry provedené kontroly mohou byt shrnuty do zapisu o provedené kontrole, v ramci, néhoz
jsou uvedeny pfipadné zjisténé nedostatky;

zapis o provedené kontrole je predkladan zastupitelstvu obce.

9. SOUVISEJiICi DOKUMENTY

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

v

Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd

Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni tzemnich samospravnich celkd a dobrovolnych
svazku obci

Zaznamy:

Evidenéni sloZka verfejnych zakazek malého rozsahu

Ptilohy:

Pfiloha €. 1 — Seznam oslovenych dodavatell
Priloha €. 2 — Vlyzva k podani nabidky

Pfiloha €. 3 — Seznam dorucenych nabidek
Priloha €. 4 — Hodnoceni dorucenych nabidek

Priloha €. 5 — Formular evidence verejnych zakazek malého rozsahu

Priloha €. 6 — Skute¢né uhrazena cena
Priloha €. 7 — Stanoveni vybérové komise
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Pfiloha €. 8 — Cestné prohlaseni ¢lend vybérové komise
Pfiloha €. 9 — Protokol otevirdni obdlek

Pfiloha €. 10 — Pisemna zprava zadavatele

Priloha €. 11 — Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky
Priloha €. 12 — Vzor obsahu smlouvy na dodavky/sluzby
Pfiloha €. 13 - Vzor obsahu smlouvy na stavebni prace

Pfiloha €. 14 — Vzor obsahu rdmcové dohody k vefejné zakazce
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