T.J. SOKOL Moravské Kninice

U Sokolovny 161, Moravské Kninice, 664 34 Ku¥im, okres Brno-venkov IC 49 46 14 94

Vnitini smérnice
pro evidenci a zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zpusob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadavani vetejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zékona ¢. 137/2006 Sb. 0 vetejnych zakazkéch (dale jen zakon), tj.
vefejnych zakazek

e na dodavky sluzby pod 2.000.000 K¢ bez DPH a vefejnych zakazek

¢ na stavebni prace pod 6.000.000 K¢ bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které¢ odpovidaji za
ptipravu, zadani a fizeni zaké4zek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Zakazku lze zadat pouze v ptipadé, pokud jeji plnéni je v souladu se schvalenym nebo upravenym
rozpoc¢tem jednoty, ptipadné se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi rozhodnutimi, upravujicimi
plnéni tkold obce za soucasného zajisténi financniho kryti zakéazky.

1) Definice veiejné zakazky

Dle § 2 zakona je nase jednota tzv. vefejnym zadavatelem, a proto je pti pofizovani dodavek (véci, zbozi
formou koupé, koup€ na splatky, ndjmu, leasingu), stavebnich praci a sluzeb, tj. pfi vynaklddani
vetejnych finanénich prostfedkii povinna pii uplatném potizovani téchto statki postupovat dle tohoto
zakona (vyjma zakonem stanovenych vyjimek — napft. koupi ¢i ndjem existujici nemovitosti neni nutné
realizovat jako vefejnou zakazku. Obdobné pfi zadani zakazky organizaci pod nasi vylu¢nou kontrolou
neni tfeba postupovat dle zakona. Rovnéz tak v pfipadé obecnych vyjimek uvedenych v § 18).

V pripad€, ze se zakazka skladd z vice dil¢ich plnéni, je pro posouzeni druhu zakazky rozhodujici
hodnotové prevazujici plnéni v ramci té které vetejné zakazky.

2) Obecné zasady
Smérnice je platnd a zavazna v celém svém rozsahu po schvaleni vyborem TJ.

Evidenc¢ni Cislo vetejné zakazky se uvadi ve tvaru XXXXxXxxX (osmimistné poradové Cislo vefejné zakazky
od 00000001 - 99999999). Veiejné zakazky budou evidovany v tabulce Ptiloha ¢.1 — Evidence vefejnych
zakazek a rovnéz budou pristupné na webovych strankach jednoty
www.moravskekninice.cz/sokolmkninice (zalozka vetejné zakazky) a na adrese URL www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/49461494 .

Formulaf tabulky — pfiloha ¢.1- je soucasti smérnice. Vefejné zakazky se zapisuji pribézné, tak, jak se
prabéch vetejné zakazky vyviji.

3) Verejné zakazky malého rozsahu

Jejich predpokladana hodnota nedosahne K¢ 2 mil. v pripadé vetejné zakazky na dodavky a na sluzby.
V piipadé¢ vetejné zakazky na stavebni prace je to do K¢ 6 mil. Zadani vefejnych zakazek malého rozsahu
ve smyslu § 12 odst.3 zakona neni jednota v souladu s § 18 odst.3 povinna zadavat postupem podle
zdkona. Musi vSak vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. transparentnost a nediskrimina¢nost s
dodrzenim zasady rovného zachazeni. V zajmu splnéni vyse uvedenych kritérii zadava jednota rovnéz i
tyto zakdzky formou obdobnou otevienému (uz§imu) fizeni, kde rozhodujicim kritériem vybéru
dodavatele je cena zakéazky (pfi srovnatelnych ostatnich podminkach).

V souladu s § 13 zakona nesmi naSe jednota rozdé€lit predmét vefejné zakazky tucelové tak, abychom se
dostali pod finan¢ni limity zakonem stanovené.


http://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/49461494
http://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/49461494

Pro zadavéni verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nésledujici postup:

Kategorizace zakazek:

1. Zakazky, do 50.000,-K¢ bez DPH véetné (vySe piedpokladané hodnoty zakazky), a to jak u
dodavek sluzeb, tak i stavebnich praci.

Pfi nakupu zbozi ¢i sluzeb, kdy ¢astka nepiesahne 50.000,- K¢ bez DPH miiZe provést starosta TJ pfimy
vybér dodavatele Ci zhotovitele na zaklad¢ vlastnich informaci o trhu a svych odbornych zkuSenosti.
Smluvni vztah je realizovan formou objednavky.

2. Zakazky do 250.000,-K¢ bez DPH véetné (vySe predpokladané hodnoty zakazky), a to jak u
dodavek sluZeb, tak i stavebnich praci.

Pravo zadat zakadzku pfislusi starostovi TJ s tim, Ze si vyzada cenovou nabidku od tii dodavatelt a
vyhodnoti nabidky. Kromé ceny, kterd se nesmi vyznamné lisit od béznych cen, budou posuzovéna i dalsi
navrzena kriteria. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky.

3. Zakazky od 250.001,- K¢ do 1.999.999,-K¢ bez DPH na dodavky a sluzby(vySe piedpokladané
hodnoty zakazky a od 250.001,-K¢ do 5.999.999,-K¢ bez DPH na stavebni prace (vyse
predpokladané hodnoty zakazky).

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta TJ nejméné 5 dodavateli k ptedlozeni
nabidky. Znéni bude zvetejnéno na internetovych strankach TJ SOKOL Moravské Kninice i na vyvésce
jednoty. Tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni
nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.
Zadosti o zadavaci dokumentace jsou pfijimany od uchaze¢i osobn&, emailem a postou. Zadavaci
dokumentace je poskytovana elektronicky.

Ve vyzvé se uvede:

identifikace zadavatele

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

misto a doba plnéni

poZadovany obsah nabidky

pozadavek dolozeni téchto dokladi:

a) pri predloZeni nabidky — prokazani opravnéni k podnikani (napi.pfedlozeni Zivnostenského listu
nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich ptedpisit)

b) vybrany uchaze¢ pied podpisem smlouvy
bl — prokazani opravnéni k podnikani /napi.piedlozeni Zivnostenského listu/, véetné piedlozeni
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence /pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich pfedpisti/ ne starSi nez 90 dni — opravnéni k podnikdni miZe doloZit ve
stejnopise nebo v ufedné ovérené kopii
b2 — ¢estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kriteria /u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem/, tj.zda:

00 neni v likvidaci /jde-1i o pravnickou osobu/
[0 v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro
nedostatek majetku

agrwpdE



[0 nemad v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
[0 nema nedoplatek na pojistném a na penale na vetejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a
na penale na socialnim zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou
ptipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek
[0 Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani,
jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni
ucinit statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci organizacni slozky
zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim orgdnem povétreny zastupce
6. platebni podminky
7. zpisob a misto podavani nabidek
8. dalsi pozadavky a podminky

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatelii schvaluje vybor TJ. Dale vybor TJ stanovi vybérovou
komisi s minimalnim poc¢tem 3 ¢lend bez nahradnikd. Vybérova komise otevie nevetejné nabidky, o
prabehu jednani sepise jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne
nejvhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni tak, aby byly dodrzeny zdsady transparentnosti, rovného
zachédzeni a zdkazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyradi a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti
vybor TJ. Posléze bude uchazecim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci vetejné zakazky
malého rozsahu ¢i nikoli a ¢i nabidka byla vybrana.

4. Vybor TJ SOKOL Moravské Kninice miiZe v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné
provést ,,zakdzku* v kratké dobé nebo jde o ,,zakazku* obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle
ptedchozich odstavci provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakazku* zdjem nebo by vzhledem
k objemu ,,zakazky* a malému mnozstvi vhodnych dodavatelti nebylo hospodarné provést fizeni podle
pfedchozich odstavci, rozhodnout, ze vefejnd zakazka malého rozsahu bude zadana piimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné odivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti dne 1.1.2016

Jifi Hanak
starosta TJ

Smérnice byla schvalena pii zasedani vyboru TJ konaném dne 29.12.2015



Priloha ¢é.1

Evidence verejnych zakazek malého rozsahu

Cislo zakazky:

Nazev verejné zakazky:

Pifedmét verejné zakazky:

Datum zadani zakazky:

Pocet prihlaSenych uchazeci:

Vybrany uchazec:

Dalsi informace:




